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桃園市政府標準作業程序

建築物室內裝修

1、 目的：

為維護公共安全，供公眾使用建築物及經內政部認定有必要之非供公眾使用建築物，其室內裝修應依「建築物室內裝修管理辦法」之規定辦理。
2、 摘要：

供公眾使用建築物及經內政部認定有必要之非供公眾使用建築物，辦理室內裝修應委託室內裝修從業者申請，第一階段「圖說審核」需準備相關書表上傳至全國建管系統後送本市建築師公會(以下簡稱公會)審核，由公會送本府複審，通過後核發許可文件。第二階段「竣工查驗」需備齊相關書表後送公會進行書面及現場審查，送本府書面核對，通過後核發合格證明。
3、 受理機關：桃園市政府建築管理處(使用管理科)
4、 相關法令及規定：

1、 建築法第七十七條之二第四項規定
2、 建築物室內裝修管理辦法
5、 民眾應附證件、書表、表單、附件及份數：

3、 第一階段(圖說審核)：

(1) 至內政部營建署全國建管系統登錄之申請文件。

(2) 委託書【(民)工使管A02-表1】

(3) 綠建材檢討書

(4) 使用執照影本（含附表）

(5) 建物登記簿謄本（或建築物權利證明文件）
(6) 土地登記簿謄本

(7) 地籍圖
(8) 前次核准使用執照平面圖、室內裝修平面圖或申請建築執照之平面圖。
(9) 室內裝修圖說（依建築物室內裝修管理辦法第24條規定）。
4、 第二階段(竣工查驗)：

(10) 至內政部營建署全國建管系統登錄之申請文件。

(11) 委託書【(民)工使管A02-表1】

(12) 切結書【(民)工使管A02-表2】
(13) 經認證之裝修材料合格證明。

(14) 室內裝修竣工圖說。
(15) 竣工照片【(民)工使管A02-表3】
(16) 消防核准函文

(17) 第一階段核發之許可證及核准文件
6、 內部行政作業使用表單、附件：無。

7、 名詞解釋：

1、 室內裝修：
2、 本辦法所稱室內裝修，指固著於建築物構造體之天花板、內部牆面或高度超過一點二公尺固定於地板之隔屏或兼作櫥櫃使用之隔屏之裝修施工或分間牆之變更。但不包括壁紙、壁布、窗簾、家具、活動隔屏、地氈等之黏貼及擺設。
3、 室內裝修從業者：指開業建築師、營造業及室內裝修業者，其可負責業務範圍如下：

(一) 依法登記開業之建築師得從事室內裝修設計業務。

(二) 依法登記開業之營造業得從事室內裝修施工業務。

(三) 室內裝修業得從事室內裝修設計或施工之業務。

8、 其他：

需委託經內政部認可之室內裝修從業者辦理。
全國建管系統http://cpabm.cpami.gov.tw/build/buildNew/sys01APP

9、 作業內容：

流程圖：如後附。

流程說明：如後附。

（民）工使管A05-作業程序-2/2

